Smérnice Skoly o ochrané oznamovatelu dle zakona o
ochrané oznamovatell ¢. 171/2023 Sb.

Skola: Zakladni umélecka $kola RoZnov pod Radho$tém, déle ,Skola“,
Reditel: Bc. Petr Hofman

Sidlo: Pionyrska 20, 756 61 RoZnov p. R.

1C0: 00851809

L. Piisobnost smérnice

Tato smérnice upravuje zaleZzitosti ochrany oznamovateli mozného protipravniho jednani dle
zakona o ochrané oznamovateld ¢. 171/2023 Sb., dale ,,Zo00".
Rozsah plsobnosti smérnice:

a) Smérnici se Fidi vSichni pracovnici Skoly. Pracovnikem Skoly se pro ucely této smérnice
rozumi zejména vSechny osoby vykonavajici zavislou praci vykonavana v zakladnim
pracovnépravnim vztahu, dobrovolnickou ¢innost, odbornou praxi, staZ, plnéni ukoli
vramci Cinnosti Skoly, vjejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji ucet, vykon prav
a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ predmétem je poskytovani dodavek, sluZeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni a dal$i osoby o nichz tak stanovi Zo0O.

b) smeérnice je vydana na dobu neurcitou.

Smérnice je vydana pisemné.

Ucelem smérnice je nastavit postupy pro pfijimani, spravu a Setfeni ozndmeni, véetné postupt
pro ochranu osobnich Udajli oznamovatelli, zavedeni bezpecného nastroje pro prijimani
oznameni, zvySeni povédomi zameéstnanci a dalSich osob o moZnosti zabranit protipravnimu
jednani.

Kazdy pracovnik Skoly musi byt s touto smérnici seznamen.

Smérnice je pristupna v kancelari reditele Skoly.

II. Vymezeninékterych pojmi
Povinny subjekt. Povinnym subjektem je Skola.

Oznamovatel. Oznamovatelem je osoba Cinici oznameni o moZném protipravnim jednani
v souladu se ZoOO.

Prislusna osoba. Piislu$na osoba je fyzicka osoba uréena povinnym subjektem, tj. Skolou, ktera
prijima a posuzuje divodnost ozndmeni podaného prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému a plni tkoly dle ZoOO.

Vnitini oznamovaci systém. Systém zavedeny $kolou umoziujici oznamovateli podat oznameni
dle ZoOO.

Osobni udaj. Veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen
,subjekt udaja“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze piimo ci
neprimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napriklad jméno, identifikacni
Cislo, lokac¢ni tudaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlaStnich prvka fyzické,
fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické
osoby.

III. Zpisob podani oznameni
Oznamovatel mlZe podat oznameni:

a) vnitfnim oznamovacim systémem, ktery Skola zridila,
b) prostfednictvim Ministerstva spravedlnosti.



IV.  Vnitini oznamovaci systém
Skola zavedla vnitfni oznamovaci systém.

i.  Vykon role Prislusné osoby je zajistovan pani Ivanou Kretkovou. Elektronicka adresa pro
prijimani oznameni datova schranka: y4425i9, e mail kretkova@zusroznov.cz.
Prislusné osobé nelze udélovat pokyny, ani jeji ¢innost jinak ovliviiovat zplisobem, ktery by maf-il
nebo ohrozoval fadny vykon ¢innosti povérené osoby dle Zo0O.
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Ptislusna osoba prijima oznadmeni pisemné, dstné nebo osobné.
a) pisemné v listinné podobé na adresu: ZUS RoZnov pod Radhostém, Pionyrska 20, 756 61
Roznov p. R.
b) pisemné v elektronické podobé do datové schranky y4425i9
c) ustné po dohodé s povérenou osobou tak, aby o podani ozndmeni mohla byt porizena
zvukova nahravka nebo zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu ustniho oznameni.
d) osobné po dohodé s povérenou osobou na adrese pro prijimani oznameni nebo na jiném
vhodném misté s povérenou osobou dohodnutém.
Na Zadost oznamovatele prijme prisluSna osoba oznameni osobné v priméiené lhité, nejdéle
vSak do 14 dnti ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal. Nelze-li Ihtitu dodrzet z diivodii na strané
oznamovatele, poznamena prislusna osoba tuto skutecnost do spisu.

V. Oznameni
Prislusna osoba prijima a vyrizuje oznameni, které podal:
a) pracovnik Skoly,
b) byvaly pracovnik Skoly, oznamujici informace o protipravnim jednani ziskané v ramci
pravniho vztahu, ktery mezitim skoncil,
c) uchaze¢ o zaméstnani ve Skole.
Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo, nebo ma dojit ve
Skole nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem ¢innosti
pro Skolu, které:
a) ma znaky trestného ¢inu,
b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 000,- K¢,
c) porusuje zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld,
d) porusuje jiny pravni piredpis nebo piredpis Evropské unie v oblasti:
= financ¢nich sluzeb, povinného auditu, finan¢nich produktti a financ¢nich trhd,
= dané z prijmu pravnickych osob
= predchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
= ochrany spotrebitele,
= souladu s pozadavky na vyrobky vCetné jejich bezpecnosti,
= Dbezpecnosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
= ochrany Zivotniho prostiedi,
= bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi,
= radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,
= hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,
= ochrany vnitfniho poiradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,
= ochrany osobnich Udajli, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémij,
= ochrany finan¢nich zajmt Evropské unie, nebo
= fungovani vnitiniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory
podle prava Evropské unie.
Oznameni obsahuje udaje o jménu, prijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele, ma se za to, Ze Udaje o totoZnosti oznamovatele jsou pravdivé.
Oznameni nemusi obsahovat ildaje podle véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiZ totoZnost je
prislusné osobé znama.
Dle Zo0O plati, Ze fyzicka osoba se dopusti prestupku tim, Ze poda védomé nepravdivé oznameni.
Za tento prestupek lze uloZit pokutu do 50 000,- K¢.
Oznamovatel a dal$i osoby uvedené v ZoOO nesmi byt podrobeny odvetnym opatienim uvedenym
v § 4 Zo0O, napt-.:
i.  rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urditou,
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ii.  zruSeni pracovnépravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo
dohodou o pracovni ¢innosti,
iii. odvolani z mista vedouciho zaméstnance,
iv.  sniZeni platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho ptiplatku,
v.  preloZeni nebo pievedeni na jinou praci,
vi.  pracovni posudek,
vii. neumoznéni odborného rozvoje,
viii. ~ zména pracovni doby,
ix.  vyzadovani lékarského posudku nebo pracovné 1ékarské prohlidky,
Xx.  zasah do prava na ochranu osobnosti.
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VI.  Vyrizovani oznameni
Prislusna osoba bezodkladng, nejdéle vSak do 7 dnli pisemné vyrozumi oznamovatele o prijeti
oznameni. Véta prvni se nepouzije, jestlize prislusSné osobé neni oznamovatel znam, dale pak
jestliZe je zirejmé, Ze by takovym postupem byla prozrazena totoznost oznamovatele anebo jestlize
o to oznamovatel pozadal.

Piislusna osoba posoudi divodnost informaci uvedenych v oznameni a pisemné vyrozumi
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dntli ode dne prijeti oznameni. V pripadech skutkové
nebo pravné slozitych lze tuto lhiitu prodlouzit az o 30 dnti, nejvysSe vSak dvakrat. O prodlouzeni
lhiity a divodech pro jeji prodlouZeni je piisluSna osoba povinna oznamovatele pisemné
vyrozumeét pired jejim uplynutim. Véta druha odstavce 1 se pouZije obdobné.

Pokud ozndameni neobsahuje vSechny potifebné informace ¢i Udaje, vyzve piisluSna osoba
oznamovatele Kk jejich doplnéni.

Zjisti-li prislusna osoba pti posuzovani diivodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle ZoOO,
bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Ptislusna osoba dale pii vyiizovani oznameni postupuje dle ZoOO.

VII. Evidence

Piislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci tidaji o prijatych ozndmenich, a to v rozsahu:
a) datum prijeti oznameni,
b) jméno, prijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichz
je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li ji tyto idaje znamy,
c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace dotcené osoby, je-li ji jeji totoZnost znama,
d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti oznameni prislusnou osobou a jeho vysledek,
e) navrzena a prijata preventivni nebo napravna opatteni.
Ptislusna osoba uchovava oznameni a dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let ode dne
prijeti oznameni.
Do evidence podle odstavce 1 a k ozndmenim a dokumentiim uchovavanym podle odstavce 2 ma
pristup pouze prislusna osoba.

VIII.  Zpracovani osobnich udaji
Na zpracovani osobnich tidajti v souvislosti s oznamenim se nevztahuje povinnost posouzeni vlivu

zpracovani osobnich tdaji na ochranu osobnich udaju.

Osobni udaje se ve vztahu k ozndmeni zpracovavaji na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. c) natizeni GDPR,
jelikoZ zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje;
Zv1astni kategorie osobnich tidaji podle ¢l. 9 odst. 1 GDPR je mozné ve vztahu k oznameni
zpracovavat na zakladeé ¢l. 9 odst. 2 pism. e), f) nebo g) GDPR.

Informacni povinnost podle ¢l. 13 a 14 GDPR je ti‘eba plnit za soucasného zachovani divérnosti
podle Zo0O a této smérnice.

Vykon prava na pristup k osobnim tidajim podle ¢l. 15 GDPR Ize subjektu ildajii v souladu s ¢l. 23
GDPR umoznit pouze za predpokladu, Ze bude zachovana davérnost totoznosti oznamovatele a
dalsich osob uvedenych v oznameni.

Zadost o pristup k osobnim tidajiim tykajici se ozndmeni pieda zadatel k vytizeni ptislusné osobé.
Zjisti-li prislusna osoba, Ze v souvislosti s ozndmenim nejsou Zadné udaje vedeny nebo, Ze se
uplatni vyjimka z povinnosti takovou informaci poskytnout, Zadost bez dalsitho odloZi.

Povinnost oznamit poruseni zabezpeceni osobnich Udaji subjektu udaji se za soucasného
zachovani divérnosti vztahuje rovnéz na prislusnou osobu.
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IX. Zavérecna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel Skoly.
UloZeni smérnice se fidi spisovym fadem Skoly.
Smérnice je vydana dnem 13.11.2023.
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne 1.12.2023.

Bc. Petr Hofman v.r.
reditel Skoly



